&) AIRBUS

HELICOPTERS PORTAL DE PROVEEDORES

Este documento de consulta es una guia basica para el uso del portal de proveedores de Airbus Helicopters.
Para ingresar al portal, usted debera contar con acceso a internet y disponer de cualquier navegador web

reciente.

NOTA: Para realizar el registro en el portal es de vital importancia contar con los siguientes documentos:

Adjuntos de proveedor

e Alta de hacienda

ACCESO

1 Escriba en su navegador la siguiente direccién:

https://proveedores.airbus-helicopters.mx/proveedores/

2 Una vez ingresando al portal, digite su usuario y contrasefa. Dé clic en “Ingresar”.

Portal para proveedores de Airbus Helicopters México

jBlenvenido! En este portal nuestros proveedores podrén entregar sus facturas electrénicas y verificar

Ingreso de usuarios registrados

Correo electrénico: *  \wendy.alaniz@smartlab.com.mx

Contrasefia: ©  ssssssns

No cerrar sesion:

-y

7 INGRESAR )O\vidt’: su contrasefia?
—an

¢ Mo tiene una cuenta de usuario? solicite su acceso

Fig 1. Ingreso al portal
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3 Si olvidé su contrasefia, dé clic en “Recuperar contrasefia”, ingrese su correo electrénico y dé clic en
“Recuperar clave”. El sistema le enviard un correo electrénico donde podrd reestablecer su contraseia.

E] Iniciar sesion # Recuperar contrasefia

Recuperar clave de acceso al portal para proveedores de Airbu @

5i olvido su contrasefia por favor ingrese su correo electronico y le enviz

Correo electrénico: * | Correo elecirdnico

Fig 2. Recuperacion de contrasefia

Recuperar clave [Jlil«EI#:=(s

REGISTRO

Si no cuenta con un usuario, dé clic en “Registro” en el menu superior para comenzar con el registro,
si usted ya se habia registrado anteriormente y su solicitud fue rechazada o no pudo concluir el proceso
vaya al siguiente apartado “Recuperacion de registro”.

Il niciar sesion ~ ® Recuperar contrasefia 1+ Registro ? ayuda  [E} Aviso de privacidad

Fig 3. Registro
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Comenzara su registro colocando la informacion correspondiente del proveedor, cabe mencionar que
todos los campos son obligatorios.

Paso 1 - Registro de datos generales y de acceso

Estimado proveedor, para tener acceso &l portal para proveedores le pedimos llene el siguiente formulario para comenza

Datos del proveedor

Nembre o razén social: * Yolanda Macias Ibarra

RFC: " MAIY210707TJ2

Comprador o contacto Airbus Helicopters México: * Lissete Nava
Fig 4. Datos generales del proveedor

Nota: Es importante confirmar que la informacion capturada sea correcta de lo contrario su solicitud
serd rechazada y tendrd que registrarse nuevamente.

También debera colocar los datos de acceso: nombre, apellidos, tipo de contacto (Cuentas por cobrar)
correo electrdnico y contrasefia con los cuales usted ingresara al portal.

Datos de acceso

Nombre: * Wendy
Apellidos: Alaniz
Tipo de contacto: © | Cuentas por cobrar

Correo electrénico: wendy.alaniz@smartlab.com.mx

Contrasefia: *

Confirme su contrasefia: *

~" No soy un robot

Por favor confirme que su informacion es commecta, de lo contrario su solicitud de acceso serd rechazad

Fig 5. Datos de acceso del proveedor
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Si desea editar la informacion general del proveedor cargada previamente puede dar clic en “Mostrar datos
registrados”.

Paso 2 - Seleccion de empresas y archivos de proveedor

Informacian general de el proveedor
o = = =,

(iosirar datos reqislradog.

R

Indigue la empresa o empresas para las cuales usted es proveedor actualmente

Seleccione: * EMES30203ET3 Airbus Helicopters México SA de CV

EMP110817U86 Airbus Helicopters México Querétaro SA de CV

Par favor elija Gnicamente |a empresa o empresas para las cuales usted es proveedor actualmen
solicitud sea rechazada.

Fig 6. Modificacion de datos del proveedor

Dé clic en “Editar datos”.

Paso 2 - Seleccion de empresas y archivos de proveedor

Informacién general de el proveedor

Ocultar datos registrados

Datos generales

Nombre o razén social Yolanda Macias Ibarra

RFC MAIYS10707TJ2

Numero de proveedor

Comprador o contacto Lissete Mava

Nombre Wendy

Apellidos Alaniz

Correo electronico wendy.alaniz@smartiab.com.mx

. -——
/ Editar datos
A

e

Fig 7. Modificacion de datos del proveedor (2)
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El sistema lo regresara al paso 1, modifique la informacién que desee y dé clic en continuar.

Datos del proveedor

Nombre o razén social: * Yolanda Macias Ibarra
RFC: " MAIYS10707TJ2
Comprador o contacto Airbus Helicopters México: * Lissete Nava

Datos de acceso

Nombre: ‘Wendy
Apellidos: * Alaniz
Tipo de contacto: ©  Cuentas por cobrar
Correo electrénico: * wendy.alaniz@smartlab.com.mx
Contrasefia:

Confirme su contrasefia: *

reCAPTCHA

Privacided - Cordiciones

\/ No soy un rabot

Por favor confirme que su informacin es comecta, de lo contrario su solicitud de acces:
. - ey
mm o

Fig 8. Modlificacion de datos del proveedor (2)

4 Ahora marque la casilla de la o las empresas de las cuales es usted proveedor como se muestra en la
imagen.

Paso 2 - Seleccién de empresas y archivos de proveedor

Informacion general de el proveedor

Mostrar datos registrados

Indique la empresa o empresas para las cuales usted es proveedor actualmente

Seleccione: * () EME®30203ET3 Airbus Helicopters México SA de CV
EMP110817U86 Airbus Helicopters México Querétaro SA de CV

Por favor elija dnicamente |la empresa o empresas para las cuales usted es proveedor actualmente.
solicitud sea rechazada

Fig 9. Seleccion de empresas
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Para continuar con el registro se solicita se adjunten de forma obligatoria el siguiente documento, el
cual puede tener los siguientes formatos (pdf, jpg, jpeg, xIsx, xls o zip):

e Alta de Hacienda

Dé clic en “Nuevo archivo”, seleccione su archivo en formato PDF, PNG, JPG, ZIP posteriormente elija
el tipo de adjunto que esta subiendo y por Gltimo puede agregar un comentario de manera opcional.
Una vez realizado lo anterior, dé clic en “Adjuntar”.

— -

R RN
Adjuntar archivo: © - < —.riu — arch_w:n -

Fig 10. Adjunto de archivos del proveedor

Adjuntar archivo

Seleccione el archiva:
Seleccionar archive | Alta de h...rbus.pdf

Tipo de adjunto:

Alta de hacienda -
Comentarios:
Alta de hacienda
P
TS
( Adjuntar |) Cancelar
: ~ ., - - *

Fig 11. Adjunto de archivos del proveedor (2)
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Podra visualizar en el sistema que el archivo se cargd correctamente, de igual manera podra cargar los demas
archivos requeridos, dé clic en “Continuar”.

Paso 2 - Seleccion de empresas y archivos de proveedor

Informacion general de el proveedor

Mostrar datos registrados

Indique la empresa o empresas para las cuales usted es ac

Seleccione: * EME930203ET3 Airbus Helicopters México SA de CV
EMP110817U86 Airbus Helicopters México Querétaro SA de CV

Por favor elija Unicamente la empresa o empresas para las cuales usted es El no lienar este campo, pued
solicitud sea rechazada.

+ Nuevo archivo

Adjuntar archivo:

Adjunto Tipo Comentarios

Alta de hacienda Airbus.pdf Alta de hacienda Alta de hacienda
. " =
{ oo |
-y -
Fig 12. Adjunto de archivos del proveedor (3)

El siguiente paso es escribir los datos bancarios, llene la informacién correspondiente teniendo en
cuenta que los siguientes campos son obligatorios:

e Banco

e  Numero de cuenta
e  CLABE interbancaria
e Moneda

Dé clic en “Continuar”.

Paso 3 - Datos de cuenta bancaria

Camplets el siguienta formularia con los datos de su cuenta bancaria,

Informacion general de el proveedar

Mostrar datos registrados
Datos bancaries para reeibir pages

Banco:*  Banorte
Namero de cuenta:* 9876437480
CLABE interbancaria: ©  205793889676437480
Sueursal:  NA

Moneda: MXN - Pesos mexicanos

Por favor confime que su infarmacidn es correcta, de lo contrario su solicitud de acceso ser
. — iy
m ;

Fig 13. Datos de cuenta bancaria
]
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Para continuar con el proceso se solicita que cuente con los siguientes archivos:

e Caratula de estado de cuenta
e Caratula de banco

Dé clic en “Nuevo archivo”.

Archivos adjuntos

L= = e,

P )
Adjuntar archivo: * lw

N

Por favor adjunte al menos un archivo de su cuenta bancaria.

Fig 14. Adjunto de archivos bancarios

A continuacioén, seleccione el archivo, coloque el tipo de documento que va a adjuntar y alguna descripcion o

comentario, dé clic en “Adjuntar”.

Adjuntar archivo

Seleccione el archivo:
Seleccionar archive | Caratula...anco.pdf

Tipo de adjunto:

| Caratula de banco g
Comentarios:
P
PR
.
( Adjuntar | )Cancelar
T~ ="

Fig 15. Adjunto de archivos bancarios (2)
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Una vez cargados los archivos dé clic en “Continuar”.

Archivos adjuntos

Adjuntar archive: © 7 i

Adjunto Tipo Comentarios

Caraiula de banco.pdf Caraiula de banco

Por favor adjunte al menos un archivo de su cuenta bancaria.
rfavoradun
. LY
.
'd conTinuAR ,

LI

Fig 16. Adjunto de archivos bancarios (3)

Concluido el proceso de captura de su informacion, en el paso 4 del proceso de registro, puede verificar
8 su informacién y si es necesario editarla, una vez que esté corroborada la informacién, dé clic en el

botdn “Solicitar registro”.

===

¥ SOLICITAR REGISTRO B

—

. .
e mm o ow= ™

Fig 17. Envio de solicitud de registro

9 El sistema va a solicitar la confirmacion para enviar la solicitud de registro, dé clic en “Enviar”.

Solicitar registro

£ Por favor confirme gue su informacidn es correcta, de o
contrario su solicitud de acceso serd rechazada v debera
registrarse nuevamente. ; Desea enviar su solicitud ahora?

.
.- -~

( \ Cancelar

Fig 18. Envio de solicitud de registro (2)
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1 o El sistema le llevard a la ventana de inicio y le mostrara un mensaje informandole que su solicitud ha
sido almacenada correctamente.

Portal para proveedores de Airbus Helicopters México

iBlenvenido! En este portal nuestros proveedores podrén entregar sus facturas electronicas y verificar el estado de las mismas.

‘ o Su solicitud de registro ha sido almacenada correctamente. Usted recibird un correo electrénico con la respuesta a su solicitud.

Fig 19. Confirmacion de registro
1 1 Recibira un correo confirmando la solicitud de acceso al portal.

& AIRBUS

HELICOPTERS

Portal para proveedores Airbus Helicopters México

Wendy Alaniz,

Confirmamos la recepcion de su solicitud de acceso al portal de proveedores de Airbus
Helicopters México.

En breve, nuestro equipo verificara su informacion y le enviara un correo electrénico con la
respuesta a su solicitud.

Si tiene algdn comentario por favor péngase en contacto con su comprador o con el departamento
de cuentas por pagar.

Fig 20. Notificacion de registro
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Una vez revisada y aprobada por Airbus Helicopters México, recibird un correo indicando que su
1 2 solicitud fue aceptada.

& AIRBUS

HELICOPTERS

Portal para proveedares Airbus Helicopters México

Su solicitud ha sido aceptada

Yolanda Macias Ibarra

Atencidn Wendy Alaniz,

Su solicitud de alta en el portal de proveedores de Airbus Helicopters Mexico ha sido aceptada.
A partir de este momento usted puede ingresar al portal utilizando el usuario y contrasefia que
escribié durante su registro.

Atentamente,

El equipo de cuentas por pagar Airbus Helicopters México

Fig 21. Notificacion de registro (2)

En caso de que su solicitud sea rechazada, le notificardn los motivos correspondientes. Si tiene algun
inconveniente o duda en el proceso de autorizacidn de su formato puede ponerse en contacto con el drea de
Contabilidad o con su contacto interno.

(1] Su solicitud ha sido rechazada

YOLANDA MACIAS IBARRA

Atencion Wendy Alarez

Su salicilud de alta ha sido rechazada por la siguiente razén / las siguientes razones:

Fig 22. Notificacion de registro (3)
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Si su solicitud de registro fue rechazada o bien no concluyé con el proceso de registro podra recuperar la

informacidn capturada previamente, para ello en el paso 1 del registro dé clic en la opcidn “recupere su
registro aqui”.

Paso 1 - Registro de datos generales y de acceso

—— -_—
Estimado proveedor, para tener acceso al porial para proveedores le pedimos llene el siguiente formulario para comenzar su registro, si rechazaron o no completé su suhcnm‘recupere su registro agul. “\
-~ . "

e e =

Fig 23. Recuperacion de registro
A continuacién, coloque el RFC, correo y contrasefia que colocé en su registro y dé clic en “aceptar”

Recuperar registro

Cologue el RFC del proveedor, correo y contrasefia que
ingresé en su registro

RFC: MAIY910707TJ2
Correo electronico: wendy.alaniz@smartiab.com.my
Contrasefia: ~ eeesenne
. w—
-, Aceptar N Cancelar

~SL. ="

Fig 24. Recuperacion de registro (2)

El sistema lo direccionara al paso 2 de registro donde podra realizar los cambios correspondientes para enviar
nuevamente su solicitud de registro, si tiene alguna duda sobre el llenado de los campos vaya al punto 4.

Ha recuperado su registro, ahora puede editar y/o completar su informacién

Fig 25. Recuperacion de registro (3)
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SUBIR FACTURAS

Desde este portal, usted debera subir sus facturas cargando archivos en formato XML y PDF si cuenta con el.

1 Para agregar los archivos, dé clic en el botén “Seleccionar archivo”, elija el archivo correspondiente y
dé clic en el botén “Abrir”. Una vez adjuntados dé clic en “Continuar “.

Subir facturas

Paor favor complete |a siguiente informacién %ra entregar su factura:

Factura en XML: Seleccionar archivo | NO se eligid archivo

Representacién en PDF: Seleccionar archivo | NO se eligid archivo

Su factura pasara por un proceso de validacion. Puede dar seguimie

L | < B E 00 EE~ [ aibus proveedor o ] a Q Busca
E Favoritos Nombre Fecha de modificacién ~  Tamafo '
% Recientes Factura2.xml Jul. 5, 2018 6:34 p. m. 5 Kl
& iCloud Drive B facturalxmi Jun. 27, 2018 7:59 p. m.
#8; Aplicaciones
[ Escritorio r
mat 2
@ Documentos

0 Descargas

Dispositivos

Lleall | leall

su Opciones Cancelar

Fig 26. Seleccion de factura
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Si su cfdi ya fue cargado previamente, el sistema arrojara un mensaje de error como se muestra a

continuacion:

F
Subir facturas

Error: La factura con follo fiscal 4C3D1117-FFF1-478E-AACT-EC2B7BAB4938 se recibid previamente.

Por favor complete I siguiente informacién para entregar su factura:
Factura en XML: Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Representacion en PDF: Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Fig 27. Error en carga de factura

2 Si su CFDI se cargd de forma correcta, seleccione:

‘ @ El CFDI se cargd correctamente, es necesario que realice este paso para concluir con la entrega del mismo.

e Orden de compra
e Comprador
e Numero de recepcién

e Fecha de recepcion en almacén

Editar factura

Infarmacion del proveedor

Nimero de proveedor:

Nombre: Smart Lab
RFC: MAIYS10707TJ2
Folio fiscal: D7AADZ01-CFBC-4850-AC1A-DOCTOIEI0ZAC
Folio: A1210
Estado

En captura: La factura ain no se carga al porial, es necesario proporcionar la informacion requerida

Detalles

Orden de compra: 4530002701
Comprador: Lissete Nava
Numero de recepcién: 5000027013
Fecha de recepcién en almacén: 16/00/2018

Fig 28. Detalles de factura cargada
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Una vez ingresada toda la informacién adjunte los archivos requeridos, dé clic en “Agregar archivo”,
seleccione su archivo, seleccione el tipo de adjunto coloque un comentario de ser necesario y dé clic
en “Adjuntar”.

Estado

En captura: La factura atin no se carga al portal, es necesario proporc Acjuntar arehive

Seleccione el archivo:

Detalles
Seleccionar archivo 0.pdf B
Orden de compra: 4530002701
Tipo de adjunto:
Comprador: Lissete Nava Copia de recibo de cliente 4
Comentarios:
Numero de recepcion: 5000027013
Fecha de recepcién en almacén: 16/09/2018

e

GUARDAR

Archivos adjuntos v\

+ _Agreaar archivo

Fig 29. Adjunto de archivos de factura

4 Concluido el proceso de captura y adjunto de sus archivos y dé clic en “guardar”.

Informacién del proveedor

Nuimero de proveedor:

Nombre: Smart Lab

RFC: MAIY910707TJ2

Folio fiscal: D7AA0201-CFBC-486D-AC1A-00CT03EI02AC
Folio: A1210

Estado

En captura: La factura aln no se carga al portal, es necesario proporcionar la infermacion requerida

Detalles
Orden de compra: 4530002701
Comprador: Lissete Nava
Nimero de recepci6n: 5000027013
Fecha de recepcién en almacén: 16&9}?0& .

:
oo X
. -

~ =

Archivos adjuntos

+ _Agregar archivo

Adjunto Tipo
Facturai.pdf Factura
copla de recibo.pdf Caopla de recibo de cliente

Fig 30. Envio de factura
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Una vez llenados los datos anteriores y guardando los cambios, le aparecerd el siguiente mensaje en el cual se
menciona que su comprobante se almacend correctamente y se mando a revision.

= &l Consuitar recepciones 4. Subir facturas (& Consultar facturas [¥) Pagos & Wendy Alaniz ~ 7 Ayuda & Avisc de
La se almacend y pendiente de revision comercial y contable.
O Usted sera nolificado del estado de su CFDI por cormeo elecironico /o a traves de este portal, por lo que le pedimos por favor se mantenga al tanto por ambos medios.
Esta tiene fines ynaesun ni obligacién de pago.

Consultar factura

Informacién del proveedor

Numero de proveedor:

Nombre: Sman Lab

RFC: MAIYS10707TJ2

Folio fiscal: D7AAQ201-CFBC4860-AC1A-00CTO3EI02AC
Folio: A1210

Estado

En revisién: La factura se ha cargado comectamente

Detalles

Orden de compra: 4530002701
Comprador: Lissete Nava
Nimero de recepcién: 5000027013
Fecha de recepcion en almacén: 16/08/2018

Fig 31. Notificacion de envio de factura
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CONSULTA DE FACTURAS

Para consultar el estatus de sus facturas dé clic en el icono “Consultar facturas”, en este apartado

1 podra visualizar a detalle su factura. La busqueda se puede realizar mediante el criterio: fecha de
recepcion inicial, fecha de recepcion final y Estado. Una vez que escriba el parametro, dé clic en
“Buscar”.

@l Consultar recepciones . # Subir facturas Consultar facturas Pagos & Wend

Consultar facturas

Utilice esta seccidn para dar seguimiento a sus facturas.

Parametros de blsqueda

Criterlo: Buscar por orden de compra, folio...
Fecha de recepcién inicial: Fecha inicial...

Fecha de recepcién final: Fecha final...

Estado: C_u a!q ﬂe r.a

r N
i BUSCAR )

Ocultar criterios de busqueda

Facturas

Mostrar:| 100 facturas %

Mostrando una factura.

Folio Total Fecha de factura Fecha de recepcién del CFDI

@ A1210 116,000.00 MXN 15-sep-2018 03-oct-2018

Fig 32. Consulta de factura
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Usted podra modificar la informacion de su factura siempre y cuando esta se encuentre en estatus de

2

refacturar), para ello dé clic en la lupa que aparece
muestra a continuacién:

Consultar facturas

“En captura” o “Rechazada” (En caso de que se tenga que corregir informacién y no se tenga que

en el lado izquierdo del folio de su factura como se

Utilice esta saccitn para dar seguimiento a sus facturas.

Pardmetros de blsqueda

Criterio:

Buscar por orden de compra, folio...

Fecha de recepcion inicial:

Fecha de recepcién final:

Estado:

Cualquiera

Ocultar criterios de bisqueda

Facturas

Mostrar:| 100 facturas &

Mostrando una factura.

Folio

LS

Total

Fecha de factura

(g a2 116,000.00 MXN
N

.
=

15-5ep-2018

Fig 33. Consulta de factura (2)

3

anteriormente para ello dé en la opcién “editar”.

Consultar factura

Una vez que se abra la pantalla de “Detalle de factura”, podra modificar la informacidn capturada

Informacién del proveedor
Nimero de proveedor:

Smart Lab
MAIY910707TJ2

Nombre:
RFC:
Follo fiscal:

Folio: A1210

Estado

D7AAD201-CFBC486D-AC1A-00CTOIEI02AC

En revision: La factura se ha cargado comectamente,

Detalles

Orden de compra:

Comprador:

Numero de recepcion:

Fecha de recepcién en almacén:

I‘—-\

Archivos adjuntos

4530002701
Lissete Nava
5000027013
16/09/2018

Adjunto

Eacturai.pdf

copia de recibo. pdf

Tipo
Factura

Copia de reciba de cliente

Fig 34. Modificacion de informacidn de factura

© 2018 Airbus Helicopters, todos los derechos reservados.
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4 Una vez realizadas las modificaciones dé clic en “guardar”.

kditar tactura

Informacién del proveedor

Numero de proveedor:

Nombre: Smart Lab
RFC: MAIY910707TJ2
Folio fiscal: D7AA0201-CFBC-486D-AC1A-00CTO3E302AC
Folio: A1210
Estado

En revision: La factura se ha cargado correctamente,

Detalles
Orden de compra: 4530002701
Comprador: Lissete Nava
Numero de recepcién: 5000027013
Fecha de recepcitn en almacén: 16/09/2018

. ]

[{ GUARDAR )

)
Archivos adjuntos
+ _Agregar archivo
Adjunto Tipo
Facturat.pdf Factura
copia de recibo.pdf Copia de recibo de cliente

Fig 35. Modificacion de informacidn de factura (2)

Una vez enviada la informacién y cuando el personal de Airbus Helicopters valide la factura y la acepte, se programard el pago
correspondiente y se le notificard con el siguiente correo electrdnico:

Wendy Alaniz,

e es reo electrdnico s
259CF08D209, a continuacic

le informa que se programo la fecha de pago de su CFDI con folio fiscal COBA3262-EB6S5-4CA3
encontrara los detalles:

Informacitn del general

Falio fiscal COBA3262-E865-4CA3-8C15-3259CF08D2D9
1

Folio recepcid F13285

Monto Pagado: §3774.64 MXN

Fecha pago: Se pagard el 12122018

Para consultar los detalles por favor visita el portal de proveedores

Fig 36. Notificacion de programacion de pago
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PAGOS

1 Una vez que ha sido efectuado el pago de la factura, se le notificara con el siguiente correo:

Wendy Alaniz,

A través de esle coreo electrdnico se le infarma que ha recibide un pago del CFDI con folio fiscal COBAS262-E865-4CA3-8C19-
3259CF080209, a continuacian encontrard los detalles:

Informacion del general

Falio fiscal: COBA3262-E865-4CA3-8C19-3259CF08D2DY
Falio recepcidn: F13285

Total: §3774.64 MXN

Estado: Pagada el 12/07/2018

Se le invita a subir el complemento de pago correspondiente en el portal de provesdores
Fig 37. Notificacion de pagos recibidos

En la opcidn “Pagos” podra dar seguimiento a los pagos recibidos de sus facturas.

& Consultar recepciones .+ Subir facturas &l Consultar facturas

Fig 38. Pagos

2 Para ingresar al detalle de sus pagos dé clic en la lupa del folio deseado.

Pagos

Mostrar:| 100 facturas 5

Mostrando una factura.

Folio CFDI de pago Total Fecha de pago Forma de pago
LELN

I\ Ia /' F13285 CFDI de pago pendiente 3,774.64 24-5ep-2018 Transferencia electronica de fondos

Fig 39. Detalle de complemento de pago

]
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En el detalle del folio consultado podra visualizar los pagos realizados.

Informacion del pago

Folio: AR
RFC de empresa que realizo el pago: LL

Razon social de empresa que realizo el pago: LAl
Numero de proveedor que recibe el pago: P1

RFC de proveedor que recibe el pago: MA
Razon social de proveedor que recibe el pago: YO
Pais del proveedor que recibe el pago: E
Fecha de pago: 24-
Forma de pago: 03

Total: 3.7
Banco emisor: 01z
Banco receptor: 00:
Numero de operacién: 123
Numero de cuenta origen: 01z
Nimero de cuenta destino: 00z

Facturas pagadas

Q, COBA3262-E865- F 13285 | 23-jul-2018
4CA3-8C19-
3259CF08D2DY

Q, DBAAD201-CFBC- FS 106 23-jul-2018
486D-AC1A-
00C703E306AB

Fig 40. Detalle de complemento de pago (2)

En este apartado también podra cargar su CFDI de pago, para ello dé clic en “Subir cfdi de pago”. El sistema lo
redirigird a la ventana “subir facturas”. Una vez subidos los archivos correspondientes el sistema realizard la
validacién para verifica que en efecto este subiendo el DFDI de pago

CFDI de pago

(& No se ha cargado el CFDI de pago. Tiene hasta el dia 10-10-2018 para entregar esle documentofs‘ubir CFDI de pagc\‘
-

o e mmow o=t

—

Fig 41. Adjunto de cfdi de pago

© 2018 Airbus Helicopters, todos los derechos reservados.
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Una vez que cargue su cfdi de pago, podra visualizarlo en el apartado Consultar facturas y podra identificarlo

Ill

tipo” Pago, para ver el detalle del pago realizado dé clic en la lupa

-

en las facturas cargadas con e

) Consultar recepciones % Subir facturas Consultar factures  [E] Pagos & Wendy Alaniz ~ ? Ayuda  [3 Aviso de privacidad

Consultar facturas

Utilice esta seccién para dar seguimiento a sus facturas.

Parametros de busqueda

Criterlo: Buscar por orden de compra, folio...

Fecha de recepcién inicial: Fecha iniclal...

Fecha de recepcién final: Fecha final...

Estado: Cualquiera 4

BUSCAR

Ocultar criterios de busqueda

Facturas

Mostrar:| 100 facturas §

Mastrando una factura.

Fo Total Fecha de factura Fecha de recepcién del CFDI Estado \ "I'ipa

*

.
[CRIGE 3,774.64 24-jul-2018 24-jul-2018 Pagada { Pago
\L <L 7

Fig 42. Detalle de cfdi de complemento de pago
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MI CUENTA

En la opcidn “Mi cuenta” usted podrd hacer modificaciones a su informacién personal.

-~

&l Consuitar recepciones A Subir facturas Consultar facturas [S] Pagos & Wendy Alaniz ~ Ayuda

-

G Cerrar sesion

Consultar facturas

Utilice esta seccidn para dar seguimiento a sus facturas.

Fig 43. Configuracion de cuenta

Podra cambiar su contrasefia o editar su informaciéon de proveedor, para modificar su informacién de
proveedor capturados en el momento de su registro al portal dé clic en la lupa como se muestra a continuacién:

Mi cuenta

Informacion personal

Nombre: * Apellidos: ~ Correo electrénico: *

Wendy Alaniz wendy.alaniz@smartlab.com.mx

Cambiar contrasefia

Si desea cambiar su contrasefia de acceso al sistema, escriba la anterior y la nueva.

Contrasefia actual: MNueva contrasefia: Repetir nueva contrasefia:

GUARDAR

Emisor
= Niamero de proveedor RFC Nombre o razén social
( [d /' MAYS10707TJ2 Yolanda Macias Ibarra
N

Fig 44. Detalle de perfil
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Usted podra modificar la informacidn de proveedor, dé clic en “Editar datos de proveedor”

Datos del proveedor

Nombre o razén social: * Yolanda Macies Ibarra

RFC: - MAIYS10707TJ2

Namero de proveedor:
Comprador o contacto Lissete Nava
Airbus Helicopters México: *
- =
z ‘f Editar datos de d~ .
~ proveedor
Coltctds der provEStor

© Agregar contacto
Nombre Tipo contacto Correo electrénico Teléfono ‘Comentarios Fecha de registro

@ Editar Wendy Alaniz Cuentas por cobrar wendy.alanizg@smartiab.com.mx 03-0ct-2018

Archivos adjuntos de proveedor

Adjunto Tipo ‘Comentarios

ﬂ Alta de hacienda Airbus.pdf Alta de hacienda Alta de hacienda

@ Agregar archivo de proveedor
Datos bancarios para recibir pagos

Banco Numero de Cuenta Clabe Interbancaria Moneda

Q& Banorte 9876437480 205793689876437480 MXN - Pesos mexicanos

Fig 45. Modificacion de informacion de proveedor

Una vez realizados los cambios dé clic en “Guardar cambios”.
= ill Consultar recepciones ~+. Subir facturas & Consultar facturas  [§) Pagos & Wendy Alaniz

Datas del proveedor

Nombre o razén social: ©  Yolanda Macias Ibarra

RFC: - MAIYS10707TJ2

Numero de proveedor:

Comprador o contacto | | jssete Nava
Airbus Helicopters México:

Contactos del proveedor
© Agregar contacto
Nombre Tipo contacto Correo electrénico Teléfono.
W Egitar Wendy Alaniz Cuentas por cobrar wendy.alanizi@smartiab.com.mx

Archivos adjuntos de proveedor

Adjunto Tipo
B  Autade hacienda Airbus.pdf Alta de hacienda
Qagesar 8o o ooy
¢ &

~

Fig 46. Modificacion de informacidn de proveedor (2)
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Cuando haya concluido con la modificacion de su informaciéon de proveedor dé clic en “Regresar a mi cuenta”.

Datos del proveedor

Nombre o razén social: * Yoianda Macias Ibarra

RFC: - MAIY810707TJ2

Namero de proveedor:

Comprador o contacto Lissete Nava
Alrbus Helicopters México: *

# Editar datos de proveedor
Contactos del proveedor

© Agregar contacto
Correo electrénico

Nombre Tipo contacto

ﬁ Editar ‘Wendy Alaniz Cuentas por cobrar soporte@smartlab.com.mix

Archivos adjuntos de proveedor

Adjunto Tipo

E Alta de hacienda Airbus. pdf Alta de hacienda

©agregar archivo de proveedor
Datos bancarios para recibir pagos

Banco Nimero de Cuenta Clabe Interbancaria

s lni) Banorte SB76437480 205T793B89876437480

©naregar nueva cuenta bancaria
7 * Hegresar mi culMa.

N'—l-'

Fig 47. Modificacidn de informacién de proveedor (3)

Dé clic en “guardar”.

Mi cuenta

Informacion personal

Nombre: * Apellidos: *

Wendy Alaniz

‘Cambiar contrasefia

Si desea cambiar su contrasefia de acceso al sistema, escriba la anterior y la nueva.

Contrasefia actual: Nueva contrasefia:

7 GUARDAR y

T e mm o =

Fig 48. Modificacion de informacion de proveedor (4)
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AYUDA

En esta seccidn podras descargar el manual de proveedores, asi como contactar al equipo de soporte
técnico de Edivolt portal de proveedores.

) Consultar recepciones ~ # Subirfacturas (& Consultarfacturas  [B]Pagos & Wendy Alaniz = ? Ayuda

Ayuda

8l tiene dudas, preguntas ¢ sugerencias, consulte el manual de usuario o contactenos. jEstamos listos para ayudarie!

Nombre: Ingrese su mensaje (requerido): *
Indique su nombre compieto
Correo electrénico: (requerido)
Indique su cormeo electrénico

Teléfono:

Indique un teléfono con clave de larga distanci;

Tipo de solicitud: -

- 2018 Alrbus Heficoniars Méxicn, todos los derachos reservados

Fig 49. Ayuda
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AVISO DE PRIVACIDAD

En este apartado se dan a conocer las politicas con las que la empresa protege la informacion brindada en todo
momento.

AVISO DE PRIVACIDAD

En cumplimiento a la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares y su Reglamento, en jo sucesivo "La Ley”, Airbus Helicopters México, S.A. de C.V., en lo sucesivo "AHMSA",
ccon domicilio ubicado en Hangar 1, Zona G de hangares, Aeropuerto Internacional de la Cludad de México, suscribe el presente Aviso de Privacidad mediante el cual se responsabiliza del adecuado uso y

resguardo de los datos personales que Usted, en lo sucesivo "El titular”, le proporcione por medios electrénicos o de manera directa, mani que dichos datos serdn tratados por "AHMSA™ con
el debido sigilo y secrecia, con base a los principios de lealtad, citug, calidad de finalidad de la misma, establecidos por "La Ley"
Los datos personales recibidos seran utiizados de manera enunciativa mas no limitativa con aiguno de los siguientes propdsitos: a) desarrollar de y seleccién; b)

informacion relacionada con eventos de la empresa; ¢) desarrollar todo tipo de actividades tendientes a establecer una posible relacion de negocios; c) integrar un expediente como proveedor de bienes y/o
servicios segin sea el caso; d) mantener un control de acceso a nuestras instalaciones; e) recopilar datos de personas extemas que realicen funciones de auditoria, inspeccion, revisin y analisis de nuestros

estados financieros, fiscales, de comercio exterior, estos de manera mas no limitativa; f) recopilar datos de personas que presten servicios tercerizados de diversas Indoles, entre otros,
"El tiwlar”, al momento de leer el presente aviso, olorga consentimiento a "AHMSA™ para el de datos. 0 para que éstos sean transferidos a un tercero de acuerdo a "La
Ley"

Es importante informar a “El Titular", que podra en cualquier momento revocar el consentimiento que ha otorgado a "AHMSA" para el tratamiento de sus datos personales, limitar el uso o divuigacion de los
mismos, asl como ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion, en lo sucesivo "Los Derechos ARCO", previstos en “La Ley”, mediante el envio de su solicitud al correo electronico:
pdd@eurocopter.com.mx

Dicha solicitud, de acuerdo a “La Ley", debera contener por io menos:

1.- Nombre y domicilio u otro medio, para comunicar una respuesta a la solicitud;
2.- Los documentos que acrediten la identidad o, en su caso, la representacion legal de quien soficite;
3.- La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se solicita ejercer alguno de los derechos ARCO;

4.- La manifestacion expresa para revocar el al de los datos y por tanto, para que dejen de usarse;
5.- Cualquier otro elemento que facilite la localizacién de los datos personales.
Los datos a"AHMSA", se protegidos a través de medidas de seguridad fisicay elusoo Indebida de los

mismos. No obstante lo anterior, "AHMSA® en ninguna forma garantiza Ia seguridad de fa informacidn, ni que la misma pueda ser interceptada, afterada o sustralda indebidamente por terceras personas.
"AHMSA" se reserva el derecho de modificar el presente Aviso de Privacidad en cualquler momento, informandole a E! titular de la modificacion, a través de su portal intemo www.airbus-helicoplers.mx

Fig 50. Aviso de privacidad
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